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NORMAS DE USO DE RECURSOS PROEX - PPGPM
FINALIDADES E REGRAS GERAIS

e O uso dos recursos do PROEX/PPGPM destina-se exclusivamente a membros do corpo
discente e docente do programa.

e Os recursos PROEX/CAPES néo permitem a aquisicao de material permanente.

e Sera estabelecido anualmente um teto orgamentario por docente, que sera responsavel pela
priorizagdo das demandas junto a sua equipe.

e As solicitagbes serdo avaliadas pelo Comité Gestor (CG), que podera limitar o repasse de
valores conforme a disponibilidade orgamentaria.

e Recursos aprovados e ndo executados dentro do periodo de validade da chamada teréo a
aprovacdo cancelada automaticamente, exigindo novo pedido em edital subsequente.
Recursos pagos e ndo utilizados deverao ser integralmente reembolsados ao Programa.

e Aliberacao de recursos condiciona-se a atualizagdo do Curriculum Lattes do beneficiario
no més da solicitacio.

¢ A omissdo na prestagdo de contas acarretara inadimpléncia junto ao PPG-PM, impedindo
novas solicitagdes e a emissao de documentos de adimpléncia.

e Solicitagdes outras as descritas nessa norma, mas enquadradas nas despesas listadas no
Anexo 1, serdo avaliadas pelo Comité Gestor do PROEX, que decidira acerca da pertinéncia
do pleito.

ELEGIBILIDADE

Discente:

e Estar regularmente matriculado no PPG-PM,;

e Estar adimplente quanto aos prazos de qualificagédo e conclusdo (24 meses para mestrado;
48 meses para doutorado);

o Comprovar participagao efetiva no Simpédsio Anual do PPG-PM (apresentagao de poster e
frequéncia minima de 75%);

e Inexisténcia de pendéncias na prestacao de contas.

Docente:

e Possuir orientandos ativos no PPG-PM;

e Ter ministrado ao menos duas disciplinas nos ultimos dois anos (excluindo-se Estagio em
Docéncia);

e  Cumprir a assiduidade em reunides de colegiado, conforme Regimento da UnB;

¢ Inexisténcia de pendéncias na prestacao de contas.

Os critérios de prioridade para concesséao de auxilio sdo os seguintes:
e Primeira solicitagao de auxilio no ano corrente;

e Solicitagdes tendo como beneficiario o discente;

e Solicitagdes tendo como beneficiario o docente.

SOLICITAGAO DE AUXILIO

As solicitagcdes devem ser formalizadas via formulario eletrénico
(https://forms.office.com/r/x59pzVux5u?origin=lprLink ), com anexos em formato PDF de alta
resolugdo. Apos o preenchimento, a copia recebida por e-mail deve ser encaminhada
para patologiamolecular@unb.br. Discentes devem, obrigatoriamente, incluir o orientador em
copia.

1. Auxilios para participagao em eventos cientificos nacionais e internacionais
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Apoio condicionado a apresentacao de trabalho estritamente vinculado ao projeto de pesquisa.

Evento Nacional R$ 1.500,00

Evento Internacional R$ 3.000,00
*Para eventos internacionais que ocorrerem no Brasil, sera considerado o valor de evento
nacional.

Se houver diferentes pedidos para trabalhos com autores em comum no mesmo evento, o auxilio
sera concedido a apenas um dos autores.
Para solicitagdo de auxilio para participacdo em evento, o interessado devera apresentar os
seguintes itens:

e comprovante de inscrigdo no evento:

e aceite de trabalho emitido pelo evento;

e coOpia do artigo e/ou resumo aceito;

e coOpia da programacao e flyer do evento.

2. Auxilios para pagamento de taxas de publicagdao em revistas indexadas

Teto de R$ 3.000,00 para periddicos Qualis A1, A2 ou pertencentes ao Quartil 1 (Q1), de
acordo com as bases de dados Scopus ou Web of Science. No caso de adogéo de nova métrica
pela CAPES, o CG determinara as novas regras.

Obrigatoria a coautoria entre orientador e discente do PPG-PM.

O artigo deve conter o agradecimento oficial a CAPES/PROEX.

3. Auxilios para execugdo de pesquisa de campo e analises laboratoriais

A concessao de auxilio para execucdo de trabalho de campo, participagdo em cursos e
treinamentos em técnicas de laboratério e demais atividades académico-cientificas sera
realizada na forma de diarias, conforme normas vigentes da CAPES.
¢ Nacional: Maximo de 5 diarias (R$ 320,00/cada).
e Exterior: Maximo de 3 diarias (Teto de US$ 600,00). Reembolso condicionado a
apresentacdo do comprovante da taxa de cambio da data da transacgao.

PRESTAGAO DE CONTAS
Encaminhamento da prestagao de contas

Deve ser entregue em até 15 dias apés o recebimento do recurso, para a secretaria
(patologiamolecularfm@unb.br) com todos os comprovantes num arquivo unico em PDF.

o Documentacdo de participagao de Eventos: Relatério de atividades (carta de
agradecimento), bilhetes de passagem, comprovantes de inscrigdo, comprovante de
participacdo e fotos da apresentacéo.

Comprovacoes de despesas
Material de Consumo

Para aquisi¢des no Brasil, a Nota Fiscal (NF) deve, obrigatoriamente, ser emitida em nome

do(a) Coordenador(a) do PPGPM, contendo seu Nome, CPF e Endereco Institucional. E
indispensavel constar, no campo "Informagdes Complementares" da NF, o nimero do Projeto
PROEX - AUXPE vigente.
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Diarias

A comprovagao dar-se-a mediante a apresentagdo do Recibo de Diarias da CAPES (Modelo
A), acompanhado de documentos que atestem a realizagdo da viagem no periodo (ex:
comprovante de afastamento, declaragdo do orientador, canhotos de passagens, notas de
hospedagem, combustivel ou alimentagao). Todos os comprovantes devem estar em nome do
beneficiario (discente ou docente).

Despesas de Transporte

Refere-se ao deslocamento entre cidades para participacdo em eventos ou pesquisa de campo
vinculados ao projeto de tese/dissertagao.

e A compra é de responsabilidade do beneficiario, devendo priorizar a Classe
Econodmica e tarifas promocionais. Em caso de uso de milhagens, o reembolso limitara
as taxas de embarque e tarifas de emissao efetivamente pagas.

o Os bilhetes devem ter data de ida e volta compreendidas no periodo de vigéncia da
chamada.

e Comprovagéo:

o Aéreo: E-ticket com a base tarifaria e cartdes de embarque (ou declaragao de
embarque da companhia) do percurso completo.

o Terrestre: Bilhete original de passagem rodovidria intermunicipal ou
interestadual.

Servigos de Terceiros

Abrange consertos, servigos graficos, copias, softwares, revisao de idiomas, taxas de publicagao
e inscricbes em eventos.

e Pessoa Juridica: Apresentacdo de Nota Fiscal.

o Pessoa Fisica: Apresentagcdao de RPA (Recibo de Pagamento a Autéonomo) ou
preenchimento do Recibo de Auxilio Financeiro (CAPES), conforme a categoria do
prestador.

¢ Taxas de Publicagdo Internacional: O pagamento deve ser feito por autor membro do
PPGPM. E necessario informar nome, Qualis, Fator de Impacto da revista e se
pertencente ao Quartil 1 (Q1), de acordo com as bases de dados Scopus ou Web of
Science. Apresentar copia da fatura do cartdo de crédito (com valor e IOF destacados)
e comprovante da taxa de conversao do cambio na data do pagamento.

Anexo 1. Relagao de itens potencialmente financiaveis com recursos do Proex, de acordo com
0 Regulamento do Programa de Exceléncia Académica — PROEX (Portaria no 034, de 30 de
maio de 2006), atualizada pela Portaria CAPES no 227, de 2017 (disponivel em:
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-034-2006-pdf.)

Art. 34 - Os recursos de custeio do PROEX destinam-se ao apoio das atividades cientifico-
académicas relacionadas a titulagédo de mestres e doutores e ao estagio pos-doutoral.

Poderao ser custeadas despesas correntes enquadradas nos elementos e atividades abaixo
discriminados:

| - Elementos de despesa:

a) material de consumo;

b) servigos de terceiros (pessoa juridica);

c) servigcos de terceiros (pessoa fisica);

d) auxilio diario, previsto em norma especifica da Capes;

€) passagens e despesas com locomogao;

Il - Atividades:

a) manutengdo de equipamentos;

b) manutencgao e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

c) servigos e taxas relacionados a importagao;
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d) participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizagdo de
equipamentos;

e) produgéo, revisdo, tradugao, editoragdo, confecgdo e publicagdo de conteudos cientifico-
académicos e de divulgagao das atividades desenvolvidas no ambito dos PPGs;

f) manutengédo do acervo de periodicos, desde que nao contemplados no Portal de Periédicos da
CAPES;

g) apoio a realizagédo de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades cientifico-académicas no
pais e no exterior;

i) participagao de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

j) participagao de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e parcerias
entre PPGs e instituigbes formalmente associados;

k) participagdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertacdes e teses; e

) aquisigdo e manutengéo de tecnologias em informatica e da informagao caracterizadas como
custeio, conforme disposto no artigo 6°.



